БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Прием и регистрация заявления

                    ┌──────────────────────────────┐

                    │Подача заявления о выдаче вида│

                    │ на жительство с необходимым  │

                    │    комплектом документов     │

                    └───────────────┬──────────────┘

                                    │

                                    \/

               ┌──────────────────────────────────────────┐

               │  В территориальный орган ФМС России по   │

               │      разрешенному месту проживания       │

               └────────────────────┬─────────────────────┘

                                    │

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Сотрудник, осуществляющий прием заявителей, проверяет заполнение     │

│      реквизитов заявления, наличие всех представленных документов,      │

│     правильность их оформления и соответствие конкретным основаниям     │

│              получения разрешения на временное проживание               │

└─────────────────────────┬─────────────────┬─────────────────────────────┘

                          │                 │

                          \/                \/

┌───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────┐

│     Заявление не принимается      │   Сотрудник при приеме заявления      │

│          к рассмотрению:          │           к рассмотрению:             │

│      - в случае отсутствия у      │   - заверяет своей подписью факт      │

│иностранного гражданина разрешения │проверки заявления, а также подлинность│

│     на временное проживание;      │         подписи заявителя;            │

│ - в случае отсутствия необходимых │  - скрепляет фотографию заявителя     │

│            документов;            │ печатью территориального органа ФМС   │

│    - в случае, если документы     │   России, принявшего заявление;       │

│  оформлены ненадлежащим образом   │  - вносит в журнал учета входящих     │

│                                   │     документов запись о приеме        │

│                                   │             документов;               │

│                                   │     - выдает заявителю справку        │

│                                   │ установленной формы, подтверждающую   │

│                                   │   прием заявления к рассмотрению      │

└───────────────────────────────────┴───────────────────────────────────────┘

Рассмотрение заявления

             ┌──────────────────────────────────────────────┐

             │      Поступление заявления и необходимых     │

             │     документов уполномоченному сотруднику    │

             └───────────────────────┬──────────────────────┘

                                     │

                                     \/

             ┌──────────────────────────────────────────────┐

             │ Сотрудник, принявший заявление к исполнению: │

             │           - формирует учетное дело           │

             │(заявление участника Государственной программы│

             │          приобщается к учетному делу         │

             │     иностранного гражданина, получившего     │

             │     разрешение на временное проживание);     │

             │- в целях выявления оснований отказа в выдаче │

             │   вида на жительство проводит проверку по    │

             │                  заявлению                   │

             └───────────────────────┬──────────────────────┘

                                     │

                                     \/

            ┌─────────────────────────────────────────────┐

            │     По результатам проведенных проверок     │

            │ принимается решение, которое оформляется в  │

            │   виде заключения по установленной форме,   │

            │утверждаемого руководителем территориального │

            │   органа ФМС России или его заместителем    │

            │                                             │

            └─────────┬──────────────────────┬────────────┘

                      │                      │

                      \/                     \/

┌──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┐

│    Об отказе в выдаче вида на    │     О выдаче вида на жительство      │

│    жительство (при выявлении     │(отсутствие оснований отказа в выдаче │

│оснований отказа в выдаче вида на │             разрешения)              │

│           жительство)            │                                      │

└──────────────────────────────────┴──────────────────────────────────────┘

Оформление и выдача вида на жительство

            ┌─────────────────────────────────────────────┐

            │  В течение 14 дней после принятия решения   │

            │    сотрудник, рассматривавший заявление,    │

            │     направляет уведомление о результате     │

            │           рассмотрения заявления;           │

            │     участнику Государственной программы     │

            │  уведомление направляется в течение 3 дней  │

            └──────────────────────┬──────────────────────┘

                                   │

                                   \/

                      ┌────────────────────────┐

                      │Иностранному гражданину │

                      │  (с указанием места и  │

                      │ времени получения вида │

                      │   на жительство или    │

                      │уведомления об отказе в │

                      │     выдаче вида на     │

                      │      жительство)       │

                      └────────────┬───────────┘

                                   │

                                   \/

                 ┌─────────────────────────────────┐

                 │Иностранный гражданин, получивший│

                 │     уведомление о принятом      │

                 │  положительном решении, обязан  │

                 │  обратиться в территориальный   │

                 │   орган ФМС России по адресу,   │

                 │  указанному в уведомлении, для  │

                 │  оформления вида на жительство  │

                 └─────────────────┬───────────────┘

                                   │

                                   \/

                      ┌────────────────────────────┐

                      │ Выдается вид на жительство │

                      └───────┬────────┬───────────┘

                              │        │

                              \/       \/

       ┌───────────────────────────┬────────────────────────┐

       │Иностранному гражданину на │  Лицу без гражданства  │

       │ срок действия документа,  │  на 5 лет на бланках   │

       │ удостоверяющего личность, │   серий "80" и "81"    │

       │ но не более чем на 5 лет, │                        │

       │  на бланках серий "82" и  │                        │

       │           "83"            │                        │

       └──────────────────────┬────┴────┬───────────────────┘

                              └────┬────┘

                                   │

                                   \/

         ┌───────────────────────────────────────────────────┐

         │ Разрешение на временное проживание, срок действия │

         │  которого не истек, оформленное в виде отметки в  │

         │  документе, удостоверяющей личность иностранного  │

         │     гражданина, погашается путем проставления     │

         │           мастичного штампа "Погашено".           │

         │ Разрешение на временное проживание, оформленное в │

         │ виде документа, удостоверяющего личность лица без │

         │       гражданства, изымается и приобщается        │

         │                  к учетному делу                  │

         └───────────────────────┬───────────────────────────┘

                                 │

                                 \/

           ┌─────────────────────────────────────────────┐

           │    В документе, удостоверяющем личность     │

           │ иностранного гражданина, делается отметка о │

           │выдаче вида на жительство, которая заверяется│

           │подписью сотрудника, уполномоченного выдавать│

           │              вид на жительство              │

           └─────────────────────┬───────────────────────┘

                                 │

                                 \/

         ┌─────────────────────────────────────────────────┐

         │  Иностранному гражданину разъясняются основные  │

         │   требования федерального законодательства о    │

         │    правовом положении иностранных граждан в     │

         │   Российской Федерации, правовой статус лица,   │

         │    получившего вид на жительство, основания     │

         │    аннулирования вида на жительство, порядок    │

         │продления вида на жительство, а также обязанность│

         │  ежегодной подачи уведомления о подтверждении   │

         │    своего проживания в Российской Федерации     │

         └───────────────────────┬─────────────────────────┘

                                 │

                                 \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                  Государственная услуга предоставлена                   │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Выдача вида на жительство отдельным категориям

иностранных граждан

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │  Подача заявления с необходимым  │

                   │      комплектом документов       │

                   └───────┬─────────────────┬────────┘

                           │                 │

                           \/                \/

┌───────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┐

│ Лицом, проживающим на территории  │ Иностранным гражданином, которому  │

│ Российской Федерации, у которого  │Российской Федерацией предоставлено │

│ прекращено гражданство Российской │        политическое убежище        │

│             Федерации             │                                    │

└───────────────────────────┬───────┴────────┬───────────────────────────┘

                            │                │

                            └───────┬────────┘

                                    │

                                    \/

                  ┌───────────────────────────────┐

                  │В территориальный орган ФМС по │

                  │ месту жительства или по месту │

                  │  обращения с ходатайством о   │

                  │ предоставлении политического  │

                  │            убежища            │

                  └───────────────┬───────────────┘

                                  │

                                  \/

                 ┌──────────────────────────────────┐

                 │   Сотрудник, уполномоченный на   │

                 │      рассмотрение заявления      │

                 └────────┬────────────────┬────────┘

                          │                │

                          \/               \/

       ┌────────────────────────────┬──────────────────────────┐

       │ При отсутствии документов, │ Формирует учетное дело;  │

       │       подтверждающих       │   проводит проверку по   │

       │ обоснованность обращения с │  учетам ФМС России и ее  │

       │ заявлением, - отказывает в │ территориальных органов  │

       │   рассмотрении заявления   │                          │

       └──────────────────┬─────────┴────────┬─────────────────┘

                          └─────────┬────────┘

                                    │

                                    \/

                  ┌────────────────────────────────┐

                  │В течение 3 рабочих дней со дня │

                  │приема заявления к рассмотрению │

                  │   выдается вид на жительство   │

                  └─────────────────┬──────────────┘

                                    │

                                    \/

       ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

       │    В документе, удостоверяющем личность иностранного    │

       │гражданина, делается отметка о выдаче вида на жительство,│

       │ которая заверяется подписью сотрудника, уполномоченного │

       │               выдавать вид на жительство                │

       └─────────────────────────────┬───────────────────────────┘

                                     │

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Иностранному гражданину разъясняются основные требования федерального  │

│ законодательства о правовом положении иностранных граждан в Российской  │

│     Федерации, правовой статус лица, получившего вид на жительство,     │

│  основания аннулирования вида на жительство, порядок продления вида на  │

│     жительство, а также обязанность ежегодной подачи уведомления о      │

│         подтверждении своего проживания в Российской Федерации          │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Аннулирование вида на жительство

                      ┌───────────────────────────────┐

                      │   Получение территориальным   │

                      │   органом ФМС информации о    │

                      │    наличии обстоятельств,     │

                      │  являющихся основаниями для   │

                      │  аннулирования иностранному   │

                      │ гражданину вида на жительство │

                      └───────────────┬───────────────┘

                                      │

                                      \/

                      ┌───────────────────────────────┐

                      │При необходимости направляются │

                      │  запросы в заинтересованные   │

                      │  органы, могут быть опрошены  │

                      │     заинтересованные лица     │

                      └───────────────┬───────────────┘

                                      │

                                      \/

         ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

         │  По результатам проверки принимается решение, которое   │

         │  оформляется в виде заключения по установленной форме,  │

         │ утверждаемого руководителем территориального органа ФМС │

         │               России или его заместителем               │

         └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                      │

                                      \/

         ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

         │Принятое решение объявляется иностранному гражданину под │

         │   личную роспись в течение 3 (трех) дней, и вручается   │

         │      уведомление, в котором указываются основания       │

         │ аннулирования вида на жительство, разъясняется порядок  │

         │обжалования решения и необходимость выезда из Российской │

         │   Федерации в течение 15 дней со дня принятия решения   │

         └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                      │

                                      \/

            ┌──────────────────────────────────────────────────┐

            │    Вид на жительство иностранного гражданина     │

            │                    изымается.                    │

            │В документе, удостоверяющем личность иностранного │

            │гражданина, проставляется отметка об аннулировании│

            │               вида на жительство.                │

            │    На странице 36 вида на жительство лица без    │

            │гражданства проставляется отметка об аннулировании│

            │ разрешения на постоянное проживание в Российской │

            │                    Федерации                     │

            └──────────────────────────────────────────────────┘

Оформление вида на жительство при утрате документов,

изменении имени и фамилии

                  ┌────────────────────────────────┐

                  │        Подача заявления        │

                  └────────────┬──────────┬────────┘

                               │          │

                               \/         \/

┌────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┐

│   Об утрате вида на жительство.    │   Об изменении имени и фамилии.    │

│     В случае хищения документа     │     Одновременно с заявлением      │

│представляет справку об обращении в │      представляется документ,      │

│       орган внутренних дел         │подтверждающий факт изменения имени │

│                                    │    и фамилии, и новый документ,    │

│                                    │      удостоверяющий личность       │

└───────────────┬──────────────┬─────┴───────────────────┬────────────────┘

                │              └──────────────┐          │

                \/                            \/         \/

┌────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┐

│  В территориальный орган по месту  │ В территориальный орган ФМС России │

│    пребывания или фактического     │ по месту выдачи вида на жительство │

│             проживания             │      или по месту жительства       │

└────────────────┬───────────────────┴────────┬───────────┬───────────────┘

                 │         ┌──────────────────┘           │

                 \/        \/                             \/

  ┌──────────────────────────────┐        ┌───────────────────────────────┐

  │    В случае необходимости    │        │   В течение 7 рабочих дней    │

  │    установления личности,    │        │   выдает вид на жительство    │

  │   гражданства и правового    │        │                               │

  │     статуса иностранного     │        │                               │

  │          гражданина          │        └───────────────────────────────┘

  │     проводится проверка      │

  └──────────────┬───────────────┘

                 │

                 \/

  ┌──────────────────────────────┐

  │   В подразделение по месту   │

  │выдачи вида на жительство или │

  │по месту жительства в течение │

  │ суток направляется запрос с  │

  │    приложением фотографии    │

  │ заявителя для подтверждения  │

  │  личности и факта получения  │

  │      вида на жительство      │

  └──────────────┬───────────────┘

                 │

                 \/

  ┌──────────────────────────────┐

  │ На период проверки, а также  │

  │для следования к месту выдачи │

  │вида на жительство или к месту│

  │   жительства, а также для    │

  │ следования в посольство для  │

  │     получения документа,     │

  │  удостоверяющего личность,   │

  │   иностранному гражданину    │

  │     выдается справка по      │

  │     установленной форме      │

  └──────────────┬───────────────┘

                 │

                 \/

  ┌──────────────────────────────┐

  │   По результатам проверки    │

  │   выносится заключение об    │

  │    установлении личности     │

  │      заявителя, которое      │

  │  утверждается руководителем  │

  │ территориального органа ФМС  │

  │ России или его заместителем  │

  └───────────────┬──────────────┘

                  │

                  \/

     ┌─────────────────────────┐

     │     Выдается вид на     │

     │       жительство        │

     └─────────────────────────┘

Продление срока действия вида на жительство

             ┌──────────────────────────────────────────────┐

             │               Подача заявления               │

             │(не позднее чем за шесть месяцев до окончания │

             │      срока действия вида на жительство)      │

             └───────────────────────┬──────────────────────┘

                                     │

                                     \/

             ┌──────────────────────────────────────────────┐

             │ Выдает заявителю справку установленной формы,│

             │ подтверждающую прием заявления к рассмотрению│

             └───────────────────────┬──────────────────────┘

                                     │

                                     \/

                  ┌─────────────────────────────────────┐

                  │Проводится проверка наличия оснований│

                  │  аннулирования вида на жительство   │

                  └──────────────────┬──────────────────┘

                                     │

                                     \/

           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

           │Принимается решение о продлении вида на жительство│

           └─────────────────────────┬────────────────────────┘

                                     │

                                     \/

           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

           │Запись о продлении вида на жительство производится│

           │ на страницах 9 - 12 бланка и скрепляется печатью │

           │        "Для паспортно-визовых документов"        │

           └──────────────────────────────────────────────────┘

